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CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI N° 1
POSTO A TEMPO INDETERMINATO - PIENO - PERSONALE PROFILO
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C P.E. C1 PRESSO IL SETTORE
TRIBUTI

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO PERSONALE

Visto il Piano Esecutivo di Gestione provvisorio per ’anno 2009, approvato con
deliberazione G.U. n. 4 del 13.01.2009

Visto il Regolamento di Organizzazione degli Uffici e dei Servizi approvato con

deliberazione della GU. n° 23 del 06.04.07 e successive modificazioni;
Visto 1l Vigente piano d'assunzione;

Vista la propria determinazione R.G.. n® 27 del 23.01.2009 con la quale ¢& stato approvato il

presente bando in esecuzione dei suddetti atti;
RENDE NOTO

E indetto concorso pubblico per titoli ed esami per la copertura di n° 1 posto a tempo
indeterminato pieno personale profilo Istruttore Amministrativo Cat. C Posizione
Economica C1 - CCNL Dipendenti Enti Locali, presso il Settore Tributi con le modalita di
cui al vigente Regolamento di Organizzazione degli Uffici e dei Servizi, nonché di cui al

presente bando.

1. REQUISITI PER I.'AMMISSIONE ALLA PROCEDURA CONCORSUALE

Per I'iscrizione alla graduatoria occorre essere in possesso dei seguenti requisiti:

a) ETA non inferiore agli anni 18 alla data di scadenza del termine per la presentazione
delle domande di ammissione alla selezione.

b) CITTADINANZA ITALIANA (possono partecipare alla selezione anche coloro che

dalla legge sono equiparati ai cittadini dello Stato) o di un paese appartenente all'Unione

Europea.
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c) GODIMENTO DEI DIRITTI POLITICI E CIVILI

d) IMMUNITA DA CONDANNE PENALI IVI COMPRESE QUELLE DI
APPLICAZIONE DELLA PENA SU RICHIESTA DI PARTE che, ai sensi delle
vigenti disposizioni di legge, vietino I’assunzione in qualiti di pubblico dipendente.

¢) NON AVER SUBITO PROVVEDIMENTI DI DESTITUZIONE O DI DISPENSA
NE DI DECADENZA O DI LICENZIAMENTO da un precedente impiego presso
una Pubblica Amministrazione.

f) REGOLARE POSIZIONE NEI RIGUARDI DEGLI OBBLIGHI DI LEVA PER I
CANDIDATI SOGGETTI ALL’OBBLIGO

g) PATENTE DI GUIDA tipo B

h) LINGUA STRANIERA INDICATA PER LA PROVA ORALE A SCELTA TRA -
INGLESE E FRANCESE

i) TITOLO DI STUDIO: per l'ammissione alla selezione & richiesto il possesso del
diploma di maturita di scuola secondaria di II grado.
Per i candidati di Stati membri dell’Unione Europea il titolo di studio non conseguito
in Italia deve essere riconosciuto ai sensi del D.Lgs. n. 115/1992.

I requisiti di cui sopra devono essere posseduti, a pena di esclusione, alla data di

presentazione della domanda e dichiarati secondo le modalita indicate nell'allegato modello.

2. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE

Le domande di ammissione al concorso, redatte in carta libera ed indirizzate al Servizio
Personale dell’Unione dei Comuni della Tremezzina, dovranno pervenire al Servizio
Protocollo dell’Unione dei Comuni della Tremezzina, via Bellini 6 — Griante (CO) negli
orari di apertura al pubblico entro il termine perentorio di giorni trenta dalla pubblicazione

del relativo avviso al Burl.

I candidati le cui domande saranno spedite mediante raccomandata con avviso di
ricevimento prima della scadenza del suddetto termine (a tal fine fara fede il timbro
dell'ufficio Postale accettante), saranno ammessi, solo se perverranno prima

dell'assunzione della determinazione di ammissione da parte del responsabile competente.
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La domanda di ammissione dovra essere redatta in carta libera, in conformita alle
disposizioni di cui agli artt. 46 47 e 39 del D.P.R. 445/2000, secondo I’allegato A
schema di domanda corredato da fotocopia del documento di identita del sottoscrittore ai
sensi art. 38 D.P.R. 445/2000 e dovra contenere a pena di esclusione tutte le dichiarazioni

ivi indicate.

SARANNO ESCLUSE LE DOMANDE:

- prive di sottoscrizione

- prive di anche una sola delle dichiarazioni contenute nel modello di domanda
allegato al presente bando ed attestanti il possesso dei requisiti generali e specifici e
I’assenza delle cause impeditive per I’ammissione all’impiego.

Alla domanda di ammissione devono essere allegati:

- Fotocopia di documento di identita del sottoscrittore

- Curriculum vitae

- Ricevuta di versamento della tassa di partecipazione di Euro 3,87, non rimborsabile,

da versarsi nelle seguenti forme:

a) bonifico presso la Tesoreria dell’Unione dei Comuni della Tremezzina - Credito
Cooperativo di Lezzeno — Agenzia di Lenno, ¢/c n° 000000001038  ABI 8618
CAB 51410 CIN U - IBAN IT40U0861851410000000001038 con causale Concorso
Istruttore Amministrativo presso il Settore Tributi;

b) vaglia postale intestato alla Tesoreria dell'Unione con causale Concorso Istruttore
Amministrativo presso il Settore Tributi;

c) versamento su c/c postale n° 29063443 intestato a Unione dei Comuni della
Tremezzina - Servizio Tesoreria — Cod. IBAN IT 39 D 07601 10900 000029063443
con causale Concorso Istruttore Amministrativo presso il Settore Tributi;

d) versamento in contanti presso il Servizio Economato dell'Unione dei Comuni della
Tremezzina richiamando la causale Concorso Istruttore Amministrativo presso il
Settore tributi;

Il giudizio sull’ammissibilita e regolarita delle domande di partecipazione alla selezione &

rimessa al Responsabile del Provvedimento.
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Al non ammessi alla graduatoria verra data comunicazione mediante avviso con telegramma

o raccomandata a.r.

3. TRATTAMENTO ECONOMICO

[l trattamento economico di riferimento, in caso di assunzione, viene formato dalle seguenti

voei, gli importi indicati si riferiscono al personale a tempo pieno

- Retribuzione tabellare annua lorda: € 18.695,75;
- Tredicesima mensilita nella misura di legge e contrattuale;
- Quota di aggiunta di famiglia nella misura di legge;

- Ulteriori indennita previste nella misura del CCNL vigente.

Tutti gli emolumenti soprannominati sono soggetti alle ritenute previdenziali, assistenziali ed

erariali.

Per quanto riguarda il trattamento di quiescenza il lavoratore verra iscritto all’ INPDAP.

4. VALUTAZIONE DEI TITOLI DI SERVIZIO

La commissione procedera successivamente all’esperimento delle prove d’esame scritte ed

anteriormente alla correzione dei relativi elaborati, alla valutazione dei titoli di servizio

posseduti alla data di presentazione della domanda, attribuendo il relativo punteggio.

Per i titoli viene attribuito ai sensi dell’art. 8, comma 2, del D.P.R. 9 maggio 1994 n. 487, un

punteggio complessivo non superiore a 10/30.

Il punteggio attribuito verra comunicato mediante affissione all’Albo dell’Unione e mediante

lettura in sede di esame anteriormente all’inizio della prova orale.

Il punteggio attribuibile ai titoli di servizio verra cosi assegnato:

- Servizio prestato nella categoria C (part time o tempo pieno) presso 1’Unione dei Comuni

della Tremezzina o nei Comuni che compongono 1’Unione ;

a) 0,3 punti per ogni mese a tempo pieno o parziale uguale o superiore alle 18 ore;
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b) 0,2 punti per ogni mese a tempo parziale inferiore alle 18 ore

5. PROVE D'ESAME
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Gli esami consisteranno in una prova scritta ed una prova orale come di seguito indicato:

I PROVA SCRITTA - tema o domande a risposta multipla o test o domande avente ad

oggetto la risoluzione di casi pratici o la predisposizione di un atto nelle materie oggetto

d'esame.

I PROVA SCRITTA - prova teorico-pratica relativa alla redazione di un

atto/documento amministrativo inerente le materie d’esame.

I candidati che all'esito delle prove scritte abbiano conseguito una valutazione minima di

21/30 in entrambe le prove sono ammessi alla prova orale.

ESAME ORALLE - esame vertente sulle materie oggetto d'esame.
La prova orale si intende superata con una votazione di almeno 21/30.

6. MATERIE D'ESAME

Rientrano nelle materie d'esame:
Testo Unico degli Enti Locali - D.Lgs. 267/00.

Principi di diritto amministrativo e costituzionale con particolare riferimento alle Unioni

dei Comuni.
Competenze in materia di tributi degli enti locali
Diritti e doveri dei dipendenti pubblici

Durante l'esame orale sara valutata inoltre la conoscenza degli strumenti informatici dei
candidati che non risultino in possesso dellECDL (versione ECDL CORE - SETTE

ESAMI) o titolo di studio attestante la conoscenza degli strumenti informatici.

Durante l'esame orale sara valutata anche la conoscenza di base della linsua straniera
gu

indicata dal candidato in sede di domanda di ammissione.
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7. DIARIO D'ESAME

I candidati che non riceveranno comunicazione differente dovranno presentarsi, pena la
decadenza dall'ammissione al concorso nelle date sotto indicate, o nelle date altrimenti
comunicate, presso 'Unione dei Comuni della Tremezzina, via Bellini 6 - Griante.

A fronte di un numero di candidati rilevante le prove scritte verranno svolte presso la Sala
Civica del Comune di Lenno o la Sala Consiliare del Comune di Lenno. A tal fine verra
dato apposito avviso sul sito dell'Unione e telefonicamente ai richiedenti.

I PROVA SCRITTA - giovedi 19 marzo 2009 ore 09:00

II PROVA SCRITTA - giovedi 19 marzo 2009 ore 12:00

PROVA ORALE — martedi 24 marzo 2009 ore 16:00

Per essere ammessi a sostenere le prove, i candidati dovranno essere muniti di un valido

documento di riconoscimento in corso di validita.

In caso di impedimento il Presidente della Commissione pud differire le prove ad altra

data, dandone tempestiva comunicazione.

ATTENZIONE: a fronte di un numero ritenuto elevato di candidati la commissione si
riserva la facolta di procedere ad una preselezione tramite un test sulle medesime materie
delle prove concorsuali. In assenza di diversa comunicazione, tutti i candidati sono
ammessi con riserva alla prova selettiva e I’eventuale esclusione dalla selezione per
mancanza dei requisiti verrd comunicata prima della prova stessa. L’eventuale
effettuazione della prova selettiva verra comunicata ai candidati almeno 24 ore prima
tramite affissione all’Albo dell’Unione dei Comuni della Tremezzina e pubblicazione sul

sito internet dell’Unione dei Comuni della Tremezzina www.unionetremezzina.it.

La preselezione non fa cumulo di punteggio, solo ammissione alle prove successive.

8. INDIVIDUAZIONE VINCITORE E ASSUNZIONE IN SERVIZIO

A seguito dell'esperimento delle prove d'esame verra redatta graduatoria finale di merito.
2u P gr

Per tutte le prove la votazione viene espressa in trentesimi e sono ammessi alla prova orale i
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candidati che riportino in ciascuna prova una votazione di almeno 21/30.
Ugualmente per la prova orale la votazione deve essere di almeno 21/30.

I punteggio finale ¢ dato dalla somma della media dei voti conseguiti nelle prove scritte pi

la votazione conseguita nel colloquio pit la valutazione dei titoli.

L’Amministrazione, a seguito dell'approvazione dei verbali, e con riserva di procedere a
verifica di quanto dichiarato in sede di ammissione, procedera all'assunzione - entro i termini

della validita della graduatoria - del candidato che abbia conseguito il maggior punteggio.

A tal fine, in caso di parita ed in mancanza di titoli di preferenza e precedenza riconosciuti
dalla legge e dichiarati in sede di domanda d'ammissione, verra data precedenza al candidato

avente minore eta anagrafica.

I candidato che, invitato a prendere servizio non dichiari di voler assumere servizio nel
giorno e nell'ora indicati o successivamente non assuma effettivamente servizio in tale data -
in mancanza di una delle seguenti giustificazioni: a) necessitd di rispettare termine di
preavviso presso precedente datore di lavoro; b) malattia o infortunio - & dichiarato decaduto

dalla graduatoria.

9. DISPOSIZIONI VARIE

La graduatoria finale avra valore per il termine di tre anni dalla sua approvazione, salvo

modifiche di legge.

La graduatoria finale potra essere utilizzata per la copertura di posti a tempo indeterminato
afferenti al medesimo profilo che, durante la valenza della graduatoria, I'Amministrazione

riterra di dover coprire.

La graduatoria finale potra essere utilizzata per la copertura di posti a tempo indeterminato
inerenti il medesimo profilo professionale, presso altre enti locali che sottoscrivano specifico
accordo, anche successivamente all'approvazione della presente graduatoria, ex art. 3 c. 61
L. 350/03. In tal caso la mancata presa di servizio presso una delle Amministrazioni

utilizzatrici della presente graduatoria, comportera la decadenza dalla graduatoria.

Sedi operative: Servizio Confabilita:
tel. 0344 5583920
contabilita@unionetremezzina.it

Servizio Tributi:
tel. 0344 5583930
tributi@unionetremezzina.il

Gestione del Territorio:
lel. 0344 5583940
lecnico@unionelremezzina. it

Polizia Locale:

P.za Xl Fehbraio 13 22016 Lenno

tel. 0344 5583 950/955 fax 0344 56554
polizialocale@unionetremezzina.it



Unione dei Comuni della

. I I Sede Legale:
Tremezzina = Via Bellini 6
o 22011 Griante (Co)
Colonno 121.034455830900
Griante fax 0344 43035
Lenno info@unionelremezzina.n
www . unionetremezzina.it
Mezzeg_ra i B C. F. 93007170132
Ossuccio P. 1. 02926100138
Tremezzo

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente bando valgono le norme del
Regolamento di Organizzazione degli Uffici e dei Servizi, che qui si hanno per

espressamente richiamati, nonché le norme di legge vigenti in materia.

L’ Amministrazione, qualora ragioni di pubblico interesse lo esigano, pud in ogni tempo
modificare o determinare la revoca del presente bando, e la proroga o la riapertura dei
termini per la presentazione delle domande di partecipazione. Agli aspiranti al posto e agli
idonei non saré riconosciuto nessun indennizzo o rimborso spese connesso all’espletamento
di questa procedura, anche in caso di revoca del presente bando. Per effetto della
partecipazione alla selezione si intendono accettate incondizionatamente il presente bando e

tutte le disposizioni in esso richiamate.

L'esperimento del concorso pubblico € in ogni caso subordinato all’esito negativo delle

procedure di mobilita previste dalla normativa vigente in materia.
Responsabile del Procedimento & la Dr.ssa Barbara Radice.

La presentazione della domanda costituisce autorizzazione al trattamento dei dati
personali ai sensi del D.Lgs. 196/03. A tal fine si informa che i dati personali forniti dagli
interessati verranno trattati anche mediante ausilio informatico e che le operazioni
eseguibili sono quelle strettamente connesse con la redazione e gestione della graduatoria

finale € per le finalita di cui al presente bando.

PER OGNI EVENTUALE CHIARIMENTO GLI ASPIRANTI POTRANNO
RIVOLGERSI AL SERVIZIO PERSONALE DELL'UNIONE DEI COMUNI DELLA
TREMEZZINA CON I SEGUENTI ORARI:

Dal LUNEDI al VENERDI dalle ore 9.00 alle ore 12.00
MARTEDI e GIOVEDI dalle ore 15.00 alle ore 17.30 — Dr.ssa Barbara Radice

Tel. 0344 5583 900 Fax 0351,51;_4_3(,)3,5'—.‘@-mai] info@unionetremezzina.it
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