PROVINCLA DI MILANG

AVVISO D SELEZIONE PER LASSUNZIONE A TEMPQO INDETERMINATO E
PIENG, MEDIANTE MOBILITA® ESTERNA VOLONTARIA, DI N, 1
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3.

VISTO lart. 30 del D Lgs. 30.03.2001 n. 165,

VISTA fa Deliberazvione di GO, n. 14 del 16.01.2013 avente ad oggetto “Programma
triennale assunziont 2013-2015. Ueterminazione spesa del personale e revisions
della dotazione organica”

VISTA la determinazione n. 524 del 08/11/2013.

RENDE NOTO
Art, 1« OGGETTO

E’ indetta una procedura di selezione per la copertura, mediante mobilita estemna
volontaria, al sensi dell’ art. 30, Dlgs. 165/2001, di n. 1 di Collaboratore
Amministrativo, cat. B3
Al senst dell'art. 27 del D.Lgs. 198/2006, | posti sl intendono riferiti ad aspirani
dell'uno e dell'altro sesso.

Art, 2- REQUISITI DI AMMISSIONE

Requisiti per Vammissione

Alla procedura di mobilita sono ammessi | dipendenti di ruolo, in servizio a tempo
indeterminato e pleno daelle Amministrazioni Pubbliche di cul alfart. 1, comma 2, del
0. Lgs. 30 marzo 2001, n.165 e s.m i che alla data di scadenza del termine stabilito
per la presentazione della domanda di partecipazione, siano in possessoc del
seguenti requisith;

1} essere dipendente con rapporto di lavore a tempo pieno e indeterminato,
oresso una pubblica amministrazione che sla soggetta ad un regime di
mitazione diretta e specifica delle  assunzionl di personale a tempo
indeterminato, ai sensi delfart. 1 comma 47 della L. 311/2004, deglh artt. 66
comma 13, 76 comma 4 e 77-ter comma 16 del DL 112/2008 convertito in L.
133/2008, e dellart. 76 comma 7 DL, 112/2008 modificato dali'art. 14 comma
9 DL 78/2010 convertilo in 1. 122/2010, & dell'articolo 14 del decreto legge 6
uglio 2012, n. 95, convertito nella legge 7 agosto 2012, n. 135 e successive
madificazioni ed integrazioni;

2} essere inguadratl nel profile professionale di Collaboratore Amministrativo,
calegoria giuridica B3, con rapporto a tempo plene ed indeterminato in una
delle Amministrazioni Fubbliche di cui alfart. 1, comma 2, del D. Lgs. 30
marzo 2001, n, 165 e s.mu.i.;
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3) essere in possesso del seguente titolo di studio,

a. diploma di maturita;
oppure
b attestato di qualifica professionale di durata tennale ad indirizzo

aziendale, sconomico o amministrative rilascisto da Istitut Statali o
fegalmente riconosciuti;

i candidati che avranno consegulto i titolo di studio all’estero dovranno allegare i
titelo stesso tradotto e autenticato dalla competente rappresentanza diplomatica o
consolare itatiana, indicando gii estremi del riconoscimento dell’'equivalenza del

proprio fitolo di studio con quello italiano richiesto ai fint dell'ammissione;

4} la conoscenza dell'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche
pit diffuse;

5) I possesso della patente di guida di cat, B;

&) non avere riportato condanne penali né avere procedimenti penali in corso;

7} non essere stato colpiio da sanzioni disciplinari né di essere stato oggeito di
procediment disciplinarn nel corso degli ultimi due anni precedent! la data di
pubblicazione dell'avviso di mobilita;

8) essere in pieno possesso del godimento dei dirtli civili e politici.

Laccertamento della mancanza, anche di uno solo del requisiti richiesti comporta
lesclusione dalla presente Procedura.

Art. 3 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le domande di ammissione alla procedura di mobilita esterna, redatte in carta
semplice, secondo 1o schema allegato, corredate di curriculum professionale, della
fotocopia di un documento di identita in corso di validita

LDOVRANND PERVENIRE, A PENA DI ESCLUSIONE,

ENTRO LE ORE 12,00 DEL 5 DICEMBERE 2013

con una delle seguenti modalita:

invio con lettera raccomandata A/R allindirizzo det Comune di Gpera, Via
Bante 12, 20080 CPERA (M},

consegna a mano presso i Protocollo Generale del Comune di Opera,

nvio per via telematica, framite posts eleltronica certificata (PEC), al
seguente recaplito;
protocollo.opera@eert. legalmailit (alla quale dovra' essere allegata copla del
documento di identita);

Linvio tramite PEC, con aliegata fotocopia del documertio di identita’ in corso di

validita’ e consicderatn a il ol effelll solloserizions autentica,
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Le istanze di ammissione presentate con modaiita diverse e guelle pervenute oltre il
4° giorno dal termine sopra indicato non saranno prese in considerazione: fara fede
fa data del timbro postale.

Nel caso di invio delle domande per via telematica, tramite posta eleftronica
cerificata, fara’ fede per il ricevimento la data rilevata dal sistema telematico

Nel caso di invio delle domande per viz telematica, tramite posta elettronica
certificata, fara’ fede per il ricevimento ia data rilevata dal sistema telematico.
La_domanda d@ve essere sottoscritta dall’aspirante, al sensi dell'art. 39 del DPR
445/2000, non e richiesta 'autenticazione della sottoscrizione. Alla domanda dovra’
assere allegata la copia folostatica non autenticata del documento di identita
personale in corse di validita.

L'Amministrazione non assume alcuna f‘%mmab‘?ﬁé} in caso di dispersione di
comunicazioni dipendenti da inesatte indicaziont del domicilio o del recapito da parte
del candidato o da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di domicilic o
del recapito indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o
per fattl comungue imputablli a terzi, al caso fortuito o a forza maggiore.

Art. 4 - CONTENUTO DELLA DOMANDA

La dm’ mda d@w gssere mm;}éﬁam e firmata, utilizzando esclusivamente it modulo
m mancata mt‘imu izione cﬁ@im domanda, comporta lesclusione dalla procedura.
Non verranno prese in @Qn%id@m?*ﬁm@ e domande di mobiiita pervenute al Comune
di Opera indata anteriore alla pubblicazione del presente awiso.

ALLA DOMANDA {all mggzm 1) DOVRANNO ESSERE OBBLIGATORIAMENTE
ALLEGATH SEGUENTI DOCUMENTI:

1) curticulum vitae datato e sottoscritto (allegato 2);
2} Copia fotostatica di u éd@{“mmem@ diidentita in corso di validita;
3} Nullz osta dell Amministrazions d appartenenza e attestazione della stesse
che si tratta di Ente iﬁ;ﬁ}ﬁg\{}@(m}ﬁ{.} ai vincoli assunzionall e di spesa previst aﬁa%m
normativa vigente (d‘v iarazione ai sensi delfart. 1, ¢ 47, L.311/2004) ed |

ragola con le prescriziont del patto di stabilita intermo;

Art, 5 -~ VALUTALIONE DEI CANDIDATI

Per la valutazions delle domande e del candidati, la Commissions giudicatrice,
composta da tre componenti ovvero, dal Dingente e da due esperti n "‘iE@ materie di
pertinenza del profilo professionale da ricoprire, dis pone di 40 punti di cul 30 per la
valutazione del colloguio e 10 per la valutazione dei Htoll come di seguito apeufw
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i titoli saranno valutati sulla scorta delle informazioni desumibili dalla domandsa di
partecipazione nonché dal curriculum, redatio e sottoscritto dai candidati a comredo
della suddetta domanda di ammissione,

Non si procedera a valutare i titoll che per la loro formulazione, senza precisazioni e
specificazioni, non consentano di P%p?im&’:?‘ﬁb i relativo punteggio.

Il puntegolo assegnato alla commissione per la valutazione dei titoli viene dalla
stessa ripartito nell’ambito dei seguenti gruppi di titoli

- fitoll di ostudiol non g)‘m“ di 3 punti (titol di studio ulterion rispetio a queali
richiesti per lammissione al concorso}

- titoll di servizio: non gr;u di 4 pundi;

- Htol varl: non piu' di 2 punti;

- curriculum professi ma@& non piu’ di 1 punto,

it colloqui selettivo vertera sulle seguanti materie

- testo unico degli Enti Locali (D.Lgs. 267/2000 e ss.mmuit);

- Rapporto di lavoro dipendente nell’'ente Locale: dirith e dovert;
Elementi di diritto amministrativo;

- Normativa sulia privacy,
Nozioni di diritto penale con particolare riferimento ai reali contro la Pubblica
Amministrazione;

- nozioni sugh atll e procedimentt amministrativ

- nozont generali sulla struttura del Bilancio wmuﬁai@;
diritti @ doveri del pubblico dipendente;

La data del colloguio & fissata per it giomo: 13 dicembre 2013 alle ore 10.00

presso | it Comune di Opera, Via Dante, 12.

Tutti | candidati che non abblano ricevuto, prima della data fissata perl é.%b;'}imwmﬁﬁm

del coltoquio, comunicazione di esclusione dalla selezione sono tenull a presentars
senza alcun ulteriore avviso, nel giomi prestabliiv

L'assenza al colloguio sara asm% iderata rinuncia alla partecipazione alla selezione.

Al termine della valutazione del candidatl verrd redatto apposito verbale altesiante le

risultanze finali della procedura

E’ fatta salva, in ouni caso, la possibilita di non procedere alia copertura deal

posto oggetio di moebilita gualora la Commissione incaricata non_rileyi

Vesistenza di professionalita adeguate tra le ﬂaméﬁﬁ:éaatmm gsaminate,

I punteggio massimo attribuibile per i collogquic ci 30/30mi; conseguono Vidoneiia |

candidati che abblano ri r'pﬁ%i’am na valutazione minima di m;f:iﬁi}m%.

La votazione complessiva & determinata dalla somma del punteggio riportato nella
vatutazione del tifoli e della votazione conseguita nel colloguio
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Art, 7 - NOMINA DEL VINCITORE

Sara assunto il candidato che risullard vincitore della selezione in base alla
graduatoria

A parita di merito e di titoll la preferenza ¢ delerminata daiia piv’ giovane etd, ai sensi
deil'art. 3, comma 7, izﬁei a tegge n. 127/1997, come maodificata dall’art. 2 della legge
16 giugno 1998 n, 191

L'assunzione & subordinata, in ogni caso, alla previa verifica dell'effetiivo possesso
dei requisiti richiesti dal presente avviso per la partecipazione alla procedura.
Qualora venga accertata la mancanza di uno dei predetti requisiti, non si dara luogo
alla cessione del contratto di lavoro e quindi alla assunzione, intendendosi conclusa
la procedura con esito negativo.

Art. 8 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensl del DlLgs. n. 196/2003, | dati fornitl dat candidati in ocecasione della
presentazione della domanda di cui al g}ﬁ*%@nt@ avviso saranne raccoltl presso
FUfficio del personale dellErte e saranno traftati unicamente per ragioni connesse
alle finalita riguardantl la selezione del personale & la gestione della presente
procedura di mobilita, successivamente all'eventuale instaurazione dei rapporii di
lavoro per le finalita inerenti la gestione di tale rapporto, sia mediante supporto
cartaceo sia mediante supporto informatico. L'interessate che abbia mnf@r’m dati
personali pud esercitare | dirltth di cui all'art, 13 del predetto Dligs. 196/2003. 1 titolare
del traftamento e il Comune di Opera. In ogni momento, i soggetto che ha fmmfﬁo é
dati richiestl al finl dellammissione potra esercitare | dirittl previstt dall'art. 7 del
Dlgs. n. 196/2003

Art, 9 - DISPOSIZION! FINALS

i Comune Opera, sl dserva la facoltd di prorogare, prima della scadenza, il termin
p{* i&x gm%maz ane M%@ ﬁf{'}m&ﬁdé& {% I ammissione mm g::}%’"@mdu not “w*ho dir zs;m re

@:ﬁ non ﬁcﬁ%? corso in % %:%:0 O in g}:&ﬁ@ ﬂim ;mmm da Nj(}"%f:, mmméﬁ ;zfiés;}m% agii
interessall, a sequito di sopravvenuti vincoli legislativi e/o finanziar, o a sequito delia
rariazione delle esigenze organizzative dell Ente,

Art, 10 - MODALITA DI PUBBLICAZIONE

Il presente awviso, completo dei relativi modull Allegatt 1) e 2), verra pubblicato sul
sito Web del Comune di Opera (www.comune Operaamiit), verra affisso all’Albo
Fretotio dellEnte, nonché reso disponibile presso Uifficio Personale dell’ Ente,
cventuall informazioni e chiarimentl polranno essere richiestt al predatio Ufficio
telefonando al numeri. 02/83007175 - 177 - 179 | Fax 02/57604052.

Opera, {i;;@gww

N ” :
20080 OPERA ~ Via Dante n 12 ~ tel, Q2530071 - fax ﬂ?fz?@ﬁ 439‘“?2 ﬂﬁéﬁ’%?iﬁ{}‘bf’ A I
0104310158
Sho internel www. comune. onaraamii




UN E )1 OPERA

PROVINCIA DI MILANO

ALLEGATO 1)

AVVISO DI SELEZIONE PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
PIENG, MEDIANTE MOBILITA" ESTERNA VOLONTARIA, DI N, 1
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3

Al Signor
SINDACO

del Comune di
Opera

Hia sottoscrilio/a
MNomea

Cognome

Reasidente a i

CHIEDE
di essere amimesso alla presente selezions
BICHIARA

sotto la propria personale responsabilitd, ai sensi degli artt, 46 e 47 del D.P.R. 445
del 28/12/2000, e consapevole delle sanzioni penall previste dallart. 78 del citato
DLPR per le ipotesi di falsité in atl e di dichiarazioni mendaci, il possesso dei
requisiti prescntti dali’avviso di selazione ed in particolare:

- data di nascila luogo di
nascita ;

- di essere di stato civ 5@

- di sasere cilladino/a Hallano/a o appartens: ”ﬁ@ atfunione europea;

- di avere Ndoneita fisics aié impiego con esenzione da difett che possano influire sul
rendimento del servizio;

- di possedere i requisiti richiesti dall’art. 2 dell'avviso di selezione e, in particolare;

- i essere gtivalmente in servizio con rapporte di lavoro a fempo indeterminato
Dresso;

Inguadrate nella categoria giuridica B3, nel profilo di Collaboratore Amministrativo,
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- di avere superato i periodo di prova;
- di non avere procedimenti penali e/o disciplinari in corse e non avere procediment
penall e/o disciplinan conclusi con asito sfavorevole;
- di godere det dirittl civill & politici;
- di essere iscritto nelle liste elettorall del Comune di X
{indicare, eventualmente, | motivi della non iscrizione o della cancellazione dalle liste
medesimal;
- dl essere in possesso del seguenie titolo di studio
conseguito nell'anno Oresso
con la votazione di :
- di essere in possesso della patente di guida di categoria B;
- di acceltare senza riserve le condizioni del presente avviso:

che le informazioni riportate nel curriculum, allegato alla presente domanda,
corrspondono al vero:
- il recapito per qualsiasl comunicazione relativa alla selezione in oggetto:
Cognome e nome vig 1.
cap Citta Fr . tel, ;
ogni eventuale successiva variazione verra tempestivamente segnalata per iscritto.

Drata FIRMA

M.B.: la domanda di ammissions alla selezione ed il curriculum devono essere
sottoscritti dal candidato a pena di nullith e conseguente esclusions.
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Allegate 2) CURRICULUM
AVVISO DI SELEZIONE PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO £

PIENO, MEDIANTE MOBILITA’ ESTERNA VOLONTARIA, DI N, 4
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3,

Cognome Nome

STUDL

Titnlo gl studio

Conseguito presso

Anno

CORSI SPECIALISTICH

Tipologia

Data

ESPERIENZE PROFESSIONALL

Ente

 Categoria/Posizicne Economica

ESPERIENZE PRECEDENTL

Erte

Categoria/Posizions Economica

Profilo Professionale

Data di assunzicne nella categoria

Lificio di appartenenza

Maonsioni

Conoscenza programmi informatict

Pacchetio office/posta elettronics

{indicare livello di conoscenza)
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Conoscenze linguistiche

indicare § livello df conoscenza)

ALTRE INFORMAZIONI

Data Firma
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