AMUNE DI OPERA

PROYINCIA DI MILANG

AVVISO DI SELEZIONE PER L'ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
PIENO, MEDIANTE MOBILITA ESTERMA VOLONTARIA, DI N. 1 ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO CATEGORIA C1.

VISTO Vart. 30 del D, Lgs. 30.03.2001 n. 165

VISTA la Deliberazione di G.C. n. 14 e‘ée&? "f%ﬁ m 2013 dvemﬁm\ ad wggetm “F’mﬁ';mmm&
della dotazione @rqm‘m”‘

VISTA [a determinazione n. 528 del 08/11/2013.

RENDE NOTO
Art. 1- OGGETTO

B indetta una procedura di selezione per la copertura, mediante mobiiita esterna
volontaria, al sensi dell’art. 30 del D.Lgs. 165/2001, di n. 1 Istruttore Amministrativo,
cat, C1.

Al senst dell'art, 27 del D.Lgs. 198/2006, | posti si intendono riferiti ad aspirant
dell'uno e dell'altro sesso.

Art. 2- REQUISITI DI AMMISSIONE

Reguisit! per Vammissions

f‘i\%%a procedura di mobilith sono ammess! | Cﬁ‘p@mimf di wzz}m, in servizio a tempo
indeterminato e pieno delle Amministrazioni Pubbliche di cut all'art, 1, comma 2, del

ﬁ igm 30 marzo 2001, . 165 e s.m.i. che alla d&i@ gl scadenza del {u mine stabilitc

per la presentazione della domanda di parlecipazione, siano in possesso de
seguentt requisith

1) essere dipendente con {gmg}t}m di lavoro a tempo pleno e indsterminato,
oresso una pubblica amministrazione che sia g»s::;f:?;g@'@m ad un regime di
imitazione direlta e specifica delle assunzioni di personale a tempo
indeterminato, al sensi dellart. 1 comma 47 della L. 311/2004, degli artt. 66
comma 13, 76 comma 4 e 77-ter comma 16 del DL 112/2008 convertito in L
133/2008, e deli'art. 76 comma 7 DL, 112/2008 mf% ficato dail'art, 14 comma
9 L, 782010 c"mwwt“m in L. 12272010, e dell'articolo 14 del decreto legge 6
fughio 2012, n. 95, mmthia‘: nedle legge 7 agosto 2012, n. 135 2 successive
maodifi icazi on c«wj r’imgges? on

2) essere agum rati nel ;}mf o professionaie di lstruttors Ammir "“Era%"im,
categoria gluridica C1, con rapporto a tempo pieno ed indeterminato in una
delle Amministrazion ?a bi}% he di cut allart. 1, comma 2, del D imgm. 30
marzo f:@m n. 165 e 5.

3} assere In possesso aj&fa Wga ante tolo di studio diptoma di maturi
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I candidati che avranno conseguito i titolo di studio all'estero dovranno allegare il
tiolo stesso tradotto e autenticato dalla azwmg}e&a\m@ rappresentanza diplomatica o
consolare Haliana, indicando gli estremi del riconoscimento dell equlvaimm del
proprio titolo di studio con quello itailano richiesto al finl dell’ammissione:

4) la conoscenza dell'uso delle apparecchiature & delle applicazioni informatiche
piu diffuse;

5) it pussesso della patente di guida di W‘i B,

8) non avere riportato condanne penali né avere procedimenti penali in corso;

7} non essere stato colpito da sanzioni d iscipli na i né di essere stato oggetto di
procedimentt disciplinari nel corso degli ultimi due anni precedenti la data di
pubblicazione dell avviso di mobllita;

8} essere In pieno possesso del godimento dei dirith civili e politic

L'accertamento della mancanza, anche di uno solo del requisiti richiesti comporta
Fesclusione dalla presente Procedura.

Art. 3 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le domande di ammissione alla procedura di mobilita esterna, redatte in carla
semplice, secondo lo schema allegato, corredate di curriculum professionale, della
fotocopia di un documento di identita in corso di validita

DOVRANNG PERVENIRE, A PENA DI ESCLUSIONE,

ENTRO LE ORE 12,00 DEL 9 DICEMBRE 2013

can una delle seguenti modalita:
nvio con lettera raccomandata AR allindirizzo del Comune di Opera, Via
Dante 12, 20080 OPERA (M),
- consegna a mano presso i Protocolle Generale del Comune di Opera;
- invie per via felematica, tramite posta elettronica certificata (PEC), al
seguente recapito:
protocolle opera@eertlegalmailit (alla quale dovra’ essere allegata copla del
documento di identita);
linvio framite PEC. con allegata fotocopla del documenio di identita’ in corso di
validita, & considerato a tuth gli effetli soltoscrizione autentica,
i istanze di amr ﬂ sslone presentate con modalita diverse e guelle pervenule oltre |l
giorno dal termine sopra indicato non saranno prese in considerazione; fara fede
fa Cidm del i ?J?"C) gs%m@,
Nel caso di invio delle domande per via telematica, framite posla elettronica
certificata, farg” fede per il ricevimento ta data rilevata dal sistema telematico.
Nel caso di invio delle domande per vig telematica, tramite posta eletironica
certificata, fara’ fade per il ricevimenio la data rilevata dal s i@;’“%“;g t@!awng}gziam
La domanda deve essere solioscritta dall'aspirante, al sensi etfﬁséi art, 39 del DR
445/2000, non ¢ richiesta l'aytenlicazione della sottoscrizione. Alla df:\ manda dovra’
essere allegata la copia fofostatica non autenticata del @UQM mento di_identis
persanale in corso di validita
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Lamministrazione non assume alcuna responsabilita in caso di dispersione i
comunicazioni dipendenti da inesatte indicazioni del domicilio o del recapito da parte
del candidato o da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di domicilio o
del recapito indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o
per fatti comunque imputabili a terzi, al case fortuito ¢ a forza maggiore.

Art. 4 ~ CONTENUTO DELLA DOMANDA.

L.a domanda deve esserp e::czzmpiima e firmata, utiizzando esclusivamente il modulo
.4 mancata ﬁs@‘fﬁ?@ zione @:ﬁ Em dormanda, comporta Pesclusione dalla procedura.
Non verranno pr@% in considerazione le domande di mobilita pervenute al Comune
di Opera indata anteriore alla pubblicazione del presente avviso,

ALLA DOMANDA (allegato 1) DOVRANNO ESSERE OBBLIGATORIAMENTE
ALLEGATIH SEGUENTI DOCUMENTE:

1) curricutum vitae datato e sottoscritto (allegato 2);

2} Copia folostatica di un documento di identita In corso di validita;

3} Nulla osta dell’ Amministrazione di appartenenza e attestazione della stessa
che sl tratta di Ente sottoposto ail vincoll assunzionali e di spesa previsti dalla
normativa vigente {£’§ chiarazione al sensi dellarl. 1, c. 47, L.311/2004) ed in
regola con e prescrzioni del patto di stabilita interno;

Art, 5 - VALUTAZIONE DEI CANDIDATI

Per la valutazione delle domande e dei candidatl, la Commissione gjg%ud%{:;%iréa';@,
composta da tre componenti ovwvero, dal Dirgente (quale W’e‘«%id@ﬂ%@} g da di
asperti nelle materie di pertinenza del profilo professionale da ricoprire, dispone di /m
puntl di cul 30 per la valutazione del colloguio & 10 per la valutazione del titoli come
di seguito specificato

{litoll saranno valutall sulle scorta delle informazioni desumibill dalla domanda di
partecipazione nonché dal curricutum, @dm‘iu e sotloscritle dal candidatl & corredo
della suddetta domanda di ammissione.

Non si p%ﬁmmm"wz‘ 1 a valulare (Hitoh gi*w per ta loro formulazions, senza precisazioni e
specificazion, non conseniano di Fespr imere i ralative punteggio.

i punteggio awwwm alla commissione per la valutazione dei fitol viene dalls
stessa ripartito nellambito dal seguent! grupnpt di ol

S (511
richiesti per %mzf’r‘%iw‘om; al concorso;

- hitoli di servizio: non piu” di 4 punti;
‘e'“mé; vart: nor piu’ di 2 g:}tsmi:

urriculum o ﬂf@%% nale: non piu’ di 1 punto,

di studio: non piv’ di 3 punti (itoli di studio ulterion rispetto a quelli
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Art, 6 - COLLOQUIC SELETTIVO

It colloqui selettivo vertera sulle sequenti materie:;

- testo unico degli Entl Locali (D.Lgs. >6?SQ€}€}® £ SS.MImLIL

- Rapporto di lavoro dipendente nell’'ente Locale: dirittt e doveri:
Elementi di diritto amministrativo;
Normativa sulla privacy;
Nozioni di diritto penale con particolare riferimento ai reati contro a2 Pubblica
Amministrazi mm,

- nozionl sugl atti e procadiment! amministrativ

- nozioni generatl sulla struttura del Bilancio z;wmumm
diritti & dovert dal pubblico dipendente;

L.a dala del colloguio e fissata per il giomo: 16 dicembre 2013 alle ore 10.00

presso i il Comune di Opera, Via Dante, 12.

Tutll | candidati che non abbiano ricevuto, prima della data fissata per Pespletamento

del colloquio, comunicazione di esclusione dalla selezione sono fenutl a presentarsi,
senza alcun ulteriore avviso, nel giomi prestabiliti,

L. assenza al colloquio sara considerata rinuncla alla partecipazione alla selezione.

Al termine della valutazione del candidati verra redatto apposito verbale attestante e

risultanze finall della procedura.

£’ fatta salva, in ogni caso, la possibllitd di non procedere alla copertura del

ﬁm%m @qm&%m di mmbi%ﬁt;}s mmmimm la mmmmiﬁss%mw §marimm non rilevi

I p quq O IMassimo (ms” B ba?@ per | '% { {EH(N“@UI@") & {?E 3@3/ COf m@guc}m Vidoneita |
candidati che abbiano riportato una valutazions minkma di “*“%/ 30mi.

La volazione u":»;"{‘spis::a iva & determinala dalla somma del punteggio riportato nella

valutazione dei litoli e della votazione conseguita nel colloquio.

Art, 7 - NOMINA DEL VINCITORE

Sarda assunto il candidato che risultera vincitore della selezione in base alla
gracualoria,

A parita di merito e di titoll la preferenza é determinata dalla piu’ giovane ‘i 3, al sens
detlart. 3, comma 7, della legge n, 127/19897, come modi fmw dalart. 2 delia legge
16 giugno 1998 n. 181,

L’mms"ﬁzm ne & subordinats, in ognl caso, alla previa verifica delleffettivo possesso
del requisiti richiesti dal presente avviso per la partec mz’m e alla procedura.
Qualora wmﬁm acceriata la mancanza di uno del predett @{m , non si darg luogo
alia cessione del contratio di lavoro & quindi alla assunzione, | ztwdam&w& conciusa

& pr“@a‘;@m?a con esito negativo.

LO00G0 OPERA ~ Via Dante 1. 12 — tel, 02530071 — fax 02876040952 P 08837310187 - O F, 4
04310188
Siter Internet www oomune, apers mii




PROVINCIA DI MILANG

Art, 8 - TRATTAMENTO DE! DATI PERSONAL]

Al sensi del Dlgs, n. 196/2003, | dati forniti dai candidati in occasione della
presentazione deila domanda di cul al presente awviso saranno raccoltl presso
"Utficio del personale dell'Ente e saranno trattati unicamente per ragioni connesse
alle finalité nguardant la selezione del personale e la gestione della presente
procedura di mobilita, successivamente alleventuale instaurazione dei rapporti di
lavoro per le finalita inerenti la gestione di tale rapporto, sia mediante supporto
cartaceo sla mediante supporto informatico. Linteressato che abbia conferito dati
personali pud esercitare | diritl di cul alf'art. 13 del predetio D.lgs. 196/2003. # titolare
del trattamento ¢ it Comune di Opera. In ogni momento, | soggetto che ha forniio i
dati richiesti al f‘m’ del’ammissione potra esercitare | dirittl previst dallart 7 del

Art, § - DISPOSIZION] FINALL

| Comune Opera, si riserva la facoltd di prorogare, prima della scadenza, it termine
per e pw%mtw’m@ delle domande di ammissione alla procedura, nonché di raprire
il termine, wmpmdww 0 mmmm tale procedura per ragioni di pubblico interesse, o
di non dar corso in tutlo o in parte alla mobilita, dandone comunicazione agli
interessatl, g segulto di @:wp"zﬁwe nutt vineoll legisiativi efo finanziar, o a seguito della
variazione delle ssigenze organizzative dell Ente.

Art. 10 - MODALITA DI @ﬁﬁﬁkﬁ&%ﬂﬁﬁ

It presente avviso, completo dei relativi moduli Allegati 1) & 2), verra pubblicato sul
site Web del Comune di (ﬁ“}pwﬂz (www comune. i“?*g}%;»s"a miit), verra affisso ailAlbo
Fretorio del’Ente, nonche resc disponibile presso Ufficlo Personale dellEnte.
Eventuall Informazioni e chiarimentl potranno essere richiesti al predetio Ufficio

telefonando ai numeri: 02/53007175 « 177 - 179, Fax 02/5768049587

Opera, 08.11.2013

g @; to, é‘;%ﬁ o

mm Q% Ké"r&&a}
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ALLEGATO 1)

AVVISO DI SELEZIONE PER L'ASSUNZIONE A TEMPO %Ni}ﬁ TERMINATO E
PIENG, MEDIANTE MOBILITA' ESTERNA VOLONTARIA, DI N. 1 ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C©1.

Al Signor
SINDACO

del  Comune di
Opera

la soltoscritio/s
Mome

Cognome

Residentsa a in

CHIEDE

di essere ammesso alla presente selezione

HICHIARA

sotto la propria personale responsabilita, nsi degl artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 445
del ”*&fl)/ﬁ}ﬁ{} e consapevole delle %2%?“? el p nall previste dall'art. 76 del cllalo
DPR. per le ipotes di falsita in atti z“i dichiarazion mendaci, I possesso dei
requisiti prescritti dall'avviso di wiw ione wﬁ in particoiare:
- data di nascita fuoga di
nascita ;
- di essere di stalo clvile :

di essere cittadine/a ttaliano/a o appartenente all'unione e ji’”é‘“f

di avare ldoneita fisica all'impiego con esenzione da difett ¢ mm%am influire sul
rendimento del servizio;
- di possedere rmu@; richiestl dallart. 2 dell'avviso di selezione e, in pd?éztc}i aren

- di essere attualmente in servizio con rapporto di lavore a tempo indeterminato
Oresso;

inguadrato nella categoria giuridica C1, nel profile di istruttore Amministrative;

- di avere superalo il periodo di prova;
- di non avers procediment! penall efo disciplinar! in corso e nan avere procediment
penall efo disciplinan conclust con esito &yf&wwmmﬁej
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- di godere dei dirttl chvili e politici;
- di essere iscritto nelle liste elettorall del Comune di :
{indicare, evertualmente, i motivi della non iscrizione o della cancellazione dalle liste
medesimea):
- di essere in possesso del seguente titolo di studio
conseguito nell’anno Dresso
con ia votazione di ;
- di essere in possesso delia patente di guida di categoria B;
- di accetlare senza riserve le condiziont del presente avviso:

che le informazioni riportate nel curricvium, allegato alla presente domanda,
corrispondono al verg,
- il recapito per gualsiasi comunicazione relativa alla selezione in oggetto:

Cognome e nome via n.__
cap Cita Fr f. tel. "

ogni eventuale successiva variazione verra tempestivamente segnalata per iscritto.

Data FiRMA

N.B.: la domanda di ammissione alla selezione ed il curriculum devono essere
sottoscritti dal candidato a pena di nullitd e conseguente esclusione.
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Allegate 2} CURRICULUM
AVVISO D SELEZIONE PER LASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E

PIENO, MEDIANTE MOBILITA ESTERNA VOLONTARIA, DI N. 1 ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C1,

Cognome Mome

STU:

Titolo di studio

Conzeguito oresso

Anno

CORSI SPECIALISTICH

Tinolog

Diats

ESPERIENZE PROFESSIONALL

Enle

Categoria/Posizions Eoonomica

ESPERIENZE PRECEDENTE
e

Categoria/Posizione Economics

Frofilo Frofessionale

Data df sssunzione nella categoria

Lifficio di appartenaniza

Mansioni

Conoscenza programmi informatic

Pacchetto office/posts statlronica

{findlcara Hvella di conoscenza)
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Conoscenze linguistiche

indicare § Iveallo di conoscenza)

ALTRE INFORMAZIONI

Data Flrma
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