ALLEGATO A


	AMBITO
	UNITA’
	REQUISITI
	PROGETTO/MANSIONI

	SERVIZI CULTURALI, TURISTICI, 

SCOLASTICI BIBLIOTECARI E ARCHIVISTICI 
	1
	LAUREA TRIENNALE O SPECIALISTICA IN LETTERE O CONSERVAZIONE DEI BENI CULTURALI 

LAUREA SPECIALISTICA 5S OPPURE LAUREA MAGISTRALE LM5


	Servizi scolastici bibliotecari e Archivio: Formazione e utilizzo dei software per la gestione anagrafica utenti, per la catalogazione su OPAC e per sistema di prestito bibliotecario e interbibliotecario; rilascio tessere elettroniche utenti, sistemazione dei volumi con classificazione Dewey; inserimento banda magnetica R- FID per individuazione volumi e antitaccheggio. Apposizione sui fascicoli/registri dell’Archivio Storico di etichette numerate riportanti la classificazione, inventariazione antichi manifesti; Supporto agli utenti per ricerche in archivio e biblioteca. Front office utenti per servizi scolastici gestiti dal Settore, accoglimenti delle istanze: domande di mensa, pre e post scuola, trasporto, asili nido, calendario utilizzo sala multimediale biblioteca. Formazione ed uso dei software utilizzati dall’Amministrazione per la gestione dei servizi. Promozione servizi seguiti dal Settore: formazione su utilizzo software per aggiornamento sito internet.



