Unione Comuni Pianura Reggiana

AVVISO DI RICERCA PER LA FORMAZIONE DI ELENCHI DI PERSONALE PER IL
CONFERIMENTO DI N. 17 INCARICHI DI LAVORO OCCASIONALE PER
RILEVATORE CUI SARA’ AFFIDATO IL COMPITO DI EFFETTUARE LE

OPERAZIONI DI RILEVAZIONE PER IL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA
POPOLAZIONE NEI COMUNI DI CAMPAGNOLA EMILIA, CORREGGIO,
FABBRICO E ROLO

Il Responsabile Servizio Personale
In esecuzione della propria determinazione conservata agli atti;

RENDE NOTO

Che e indetto un awviso di ricerca, tramite comparazione di curriculum vitae ed eventuale
colloquio, per la formazione di elenchi per il conferimento di n. 17 incarichi di Rilevatore
Censimento Permanente della Popolazione, di cui

n. 1 presso il Comune di Campagnola Emilia;

n. 6 presso il Comune di Correggio;

n. 6 presso il Comune di Fabbrico;

n. 4 presso il Comune di Rolo.

1) Requisiti minimi di accesso alla selezione

Per I’accesso alla procedura di selezione in oggetto sono richiesti i seguenti requisiti:

1) Etanon inferiore ai 18 anni;

2) Avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione europea o un regolare
permesso di soggiorno;

3) Essere in possesso del diploma di scuola media superiore;

4) Godimento dei diritti politici;

5) Non aver subito condanne penali e non avere procedimenti penali in corso;

6) Residenza in uno dei sei Comuni dell’Unione Pianura Reggiana o comuni limitrofi agli
stessi;

7) Essere in stato di disoccupazione o inoccupazione o essere studente;

8) Capacita di utilizzo di PC e tablet e possedere adeguate conoscenze informatiche

9) Adeguata conoscenza della lingua italiana

10) Patente di guida e disponibilita agli spostamenti con mezzi propri

Tutti i requisiti dovranno essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso, pena
I’esclusione dalla selezione.

L’ Amministrazione si riserva in ogni momento di verificare le dichiarazioni presentate dai
candidati.

Nella valutazione del curriculum vitae, costituiranno titoli preferenziali:
a)  residenza nel Comune in cui si effettua la rilevazione;
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b)

c)
d)

il possesso del diploma di laurea o del diploma universitario conseguito preferibilmente in
discipline statistiche, economiche e sociali, degli altri diplomi di laurea o un percorso di studi
universitario in atto;

la conoscenza delle lingue straniere (francese e/o inglese)

la comprovata esperienza in materia di rilevazioni statistiche o di precedenti esperienze
lavorative presso uffici demografici, anagrafici, elettorali dei Comuni o di precedenti
esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati.

2) Compiti e attivita dei rilevatori

La rilevazione deve essere svolta nel rispetto delle istruzioni impartite dall'lSTAT e dall'Ufficio
comunale di censimento (UCC)

| rilevatori effettueranno la rilevazione nelle zone del territorio comunale di riferimento e sulle
famiglie loro assegnate dall'UCC.

| compiti affidati ai rilevatori sono i seguenti:

a)
b)

c)
d)

f)

partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat e
accessibili tramite apposita piattaforma;

gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle indagini predisposto
dall’Istat (SGI), il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unita di
rilevazione per la rilevazione da lista loro assegnati;

effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine areale relativamente alle sezioni di
Censimento/indirizzi assegnati;

effettuare le interviste alle unita della rilevazione da Lista non rispondenti tramite altro canale,
tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro
informazioni su finalita e natura obbligatoria della rilevazione;

segnalare al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio
della procedura sanzionatoria di cui all'art.11 del d.lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive
modificazioni;

svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore e
inerente le rilevazioni.

| rilevatori dovranno:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

garantire la propria disponibilita ad effettuare il lavoro per tutto il periodo di rilevazione e a
concludere la rilevazione stessa entro i tempi prestabiliti;

essere disponibili ad effettuare la rilevazione sul territorio comunale assegnato nell'intero arco
della giornata, garantendo un‘ampia disponibilita di tempo;

utilizzare e conservare con cura le strumentazioni informatiche che saranno fornite
dall’Amministrazione all'inizio della prestazione per preservarle da eventuali danni ed essere
riconsegnate in perfetta efficienza al termine della rilevazione;

accollarsi i costi relativi ai trasporti per gli spostamenti sul territorio necessari allo svolgimento
dell'incarico;

garantire l'utilizzo di apparecchiature telefoniche personali per contattare le unita di
rilevazione, accollandosi i relativi costi;

essere sempre muniti del tesserino di riconoscimento;

offrire la massima affidabilita in ordine alla capacita di instaurare rapporti di fiducia e
collaborazione.

3) Incarichi e compensi

L'attivita dei rilevatori si configura come incarico esterno di natura occasionale, senza vincolo di
subordinazione con il Comune conferente.
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Il conferimento dell'incarico non comporta in nessun modo l'instaurazione di un rapporto di
pubblico impiego con il Comune.

L'ammontare del compenso lordo, comprensivo di qualungque rimborso spese, e commisurato alla
natura della rilevazione ed al numero e al tipo di unita rilevate correttamente, per un compenso
medio stimabile di circa 900,00 euro al lordo delle ritenute.

La durata dell'incarico € di circa 30 giorni lavorativi e dovra essere svolto nel periodo compreso dal
1° ottobre al 20 dicembre 2018.

Il compenso sara erogato al termine delle operazioni censuarie, in base al computo delle rilevazioni
effettuate dal rilevatore, presumibilmente entro il mese di maggio 2019.

4) Domanda di ammissione

Gli aspiranti devono presentare la domanda, completa delle dichiarazioni e degli allegati richiesti, entro
il termine perentorio di :: giorni dalla data di pubblicazione all’albo pretorio on line e
precisamente entro e non oltre il 26 giugno 2018

L’unica modalita di presentazione della domanda di ammissione alla ricerca ¢ ’iscrizione on-
line, sul sito dell’Unione Comuni Pianura Reggiana, sezione “bandi e avvisi” al Link :
https://pianurareggiana.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=UPA_Ricerca_Rilevatori

Per la compilazione della domanda é necessario:

1. accedere al link sopraindicato, cliccare su "NUOVA RICHIESTA"™ e successivamente su
"REGISTRATI';

2. attendere I'email di attivazione del profilo alla casella di posta inserita e cliccare sul link
proposto;

3. effettuare I’accesso con le credenziali utilizzate per la registrazione;

4. compilare il modulo in tutte le parti richieste e inserire gli allegati richiesti;

5. verificare il riepilogo della domanda;

6. procedere alla convalida della domanda: con firma digitale o, in alternativa, inserendola
scansione della domanda firmata con firma autografa e copia fronte retro del documento di identita
7. inoltrare la domanda;

8. verificare di aver ricevuto una mail di conferma dell'inoltro e, successivamente, una seconda mail
con il numero di protocollo assegnato.

Al fine dell'ammissione delle domande, fara fede la data e I'ora di inoltro della domanda fornite
dal sistema informatico al termine dell'avvenuto inserimento. Il sistema informatico garantisce il
servizio 24/24 h, tuttavia potrebbe subire delle variazioni nei tempi di risposta rispetto al tempo
medio di erogazione, a causa di un numero elevato di accessi contemporanei (si suggerisce di
evitare la compilazione dell’istanza a ridosso dei termini di chiusura del bando).

La dimensione di ciascun file da allegare (esclusivamente in formato pdf. o jpg.) non dovra
superare i 5 MB.

ALLEGATI necessari (il sistema informatico ne richiede I'inserimento):

a) file della domanda firmato digitalmente o scansione della domanda con firma
autografa unitamente alla scansione fronte e retro della carta d'identita in corso di
validita (la domanda con il riepilogo delle dichiarazioni rese verra creata dal sistema al
termine della compilazione del modulo on-line).
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b) Curriculum vitae

c) (solo peri cittadini NON italiani e NON dell’Unione Europea) scansione permesso di
soggiorno (per soggiornanti di lungo periodo) o di eventuali certificazioni attestanti lo
status di rifugiato o lo status di protezione sussidiaria.

Il Sistema, acquisita la domanda, procedera ad inviare in automatico all’indirizzo e-mail segnalato
dal candidato un messaggio di conferma del corretto inoltro della domanda. Il candidato dovra
accertarsi di aver ricevuto tale messaggio.

Il termine per la presentazione delle domande é perentorio.

Non saranno prese in considerazione le domande che, per qualsiasi causa, non esclusa la forza
maggiore o il fatto di terzi, non siano pervenute all’Unione nel termine sopraindicato.

L’Unione Comuni Pianura Reggiana non assume alcuna responsabilita per la dispersione di
comunicazioni dipendente da inesatte indicazioni del recapito da parte del concorrente oppure da
mancata o tardiva comunicazione del cambiamento del recapito indicato nella domanda, né per ogni
forma di dispersione 0 mancata ricezione delle comunicazioni inviate via posta elettronica né per
eventuali disguidi comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore

Nella domanda gli aspiranti, sotto la loro personale responsabilita, dichiarano, pena I'esclusione:

- cognome, nome, luogo e data di nascita;

- luogo di residenza;

- il domicilio o recapito, se differente dal luogo di residenza, numero telefonico e un indirizzo e-
mail al quale ’Unione Comuni Pianura Reggiana dovra indirizzare tutte le comunicazioni
relative alla selezione. In caso di variazione di uno dei recapiti, il concorrente dovra darne
tempestiva comunicazione all’Unione. Delle conseguenze pratiche dovute ad eventuali
inadempienze della presente disposizione, I'Unione non si assume alcuna responsabilita;

- 1l possesso della cittadinanza italiana o status di cittadini di uno Stato membro dell'Unione
Europea, in possesso dei requisiti prescritti dall'art. 3 del D.P.C.M. 7 febbraio 1994 n. 174 o di
trovarsi in una delle condizioni indicate nel comma 3 bis dell’art. 38 del d.lgs. 165/01,;

- dinon essere escluso dall'elettorato politico attivo;

- diessere immune da condanne penali ostative all'accesso al pubblico impiego e non essere stato
sottoposto a misura di prevenzione;

- il possesso del titolo di studio minimo;

- diessere in stato di disoccupazione o inoccupazione o di essere studente;

- laconoscenza della lingua italiana;

- lacapacita di utilizzo di PC e tablet nonché di possedere adeguate conoscenze informatiche;

- il possesso della patente di guida e la disponibilita a spostamenti con mezzi propri;

- idoneita fisica all'impiego.

Come gia piu sopra indicato, la domanda deve essere sottoscritta dal candidato, pena I’esclusione.
Non ¢ necessaria I’autenticazione della firma.

Sul contenuto delle autocertificazioni verra operato specifico controllo. L’ Amministrazione infatti
si riserva la facolta di procedere a idonee verifiche, anche a campione, sulla veridicita delle
dichiarazioni contenute nella domanda.

5) Modalita di svolgimento della selezione
La selezione sara operata mediante esame dei curricula professionali pervenuti ed eventuale
successivo colloquio individuale di approfondimento.
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| curricula saranno esaminati da una commissione appositamente nominata, la quale ne verifichera
il possesso dei requisiti minimi, nonche valutera le esperienze maturate e ogni altro titolo
preferenziale indicato nel punto 1) del presente avviso, rispetto alle funzioni oggetto dell’incarico.

| candidati con professionalita adeguata potranno essere convocati telefonicamente e/o via e-mail,
per ’effettuazione di un colloquio di approfondimento con la commissione.

| colloqui individuali saranno finalizzati ad acquisire ulteriori elementi di approfondimento e
valutazione, in relazione alle competenze ed alle conoscenze dichiarate nel curriculum.

Il candidato che non si presenti al colloquio nella data e all’orario stabiliti, per qualsiasi motivo, si
considera rinunciatario e viene escluso dalla presente procedura.

In esito all’esame dei curricula professionali e all’effettuazione dei colloqui individuali, la
commissione predisporra quattro elenchi (uno per ogni comune), in relazione alla residenza, di
candidati ritenuti professionalmente idonei per lo svolgimento dell’incarico di rilevatore.

Tali elenchi saranno utilizzati da ciascun Comune per attivare 1’incarico di rilevatore del
censimento della popolazione relativa al proprio territorio, secondo I’ordine di idoneita stilato dalla
commissione.

La presente ricerca non dara luogo alla formazione di una graduatoria ma solo all’individuazione di
elenchi dai quali i Comuni possono attingere per il conferimento dell’incarico; pertanto, il presente
avviso non vincola in alcun modo le Amministrazioni al conferimento di incarico mediante tale
procedura e non fa sorgere a favore dei candidati alcun diritto all’incarico.

6) Elenchi di idoneita e conferimento incarichi

La procedura comparativa si conclude con la formazione di quattro elenchi (uno per Comune),
secondo un ordine decrescente di idoneita. Qualora il numero di candidati dell’elenco formato per
un Comune sia inferiore al numero di incarichi conferibili, potra essere impiegato 1’elenco formato
per uno degli altri tre Comuni, se sufficientemente capiente. L’elenco cosi predisposto potra essere
impiegato per eventuali successive rilevazioni. Inoltre, ciascun Comune potra conferire un numero
maggiore di incarichi al fine di far fronte alle esigenze organizzative della rilevazione.

Verificata la disponibilita del candidato, si provvedera all'assegnazione dell'incarico occasionale
mediante sottoscrizione di apposito disciplinare.

L'accettazione o la rinuncia all'incarico dovra pervenire entro due giorni dalla comunicazione del
conferimento dell'incarico (la comunicazione circa il conferimento dell'incarico avverra all'indirizzo
di posta elettronica che il candidato ha indicato nel modulo di domanda)

La mancata partecipazione agli incontri formativi predisposti dall'ISTAT e/o dal Comune sara
equiparata alla rinuncia.

Il corso di formazione obbligatorio si terra indicativamente nel mese di settembre, secondo le
modalita definite dall'lSTAT e/o dall'UCC.

7) Norme finali

L'Unione si riserva la facolta di annullare, revocare, sospendere, prorogare, il presente avviso di
ricerca a suo insindacabile giudizio, senza I'obbligo di comunicare i motivi e senza che i concorrenti
possano accampare pretese o diritti di sorta.

Il conferimento dei dati personali richiesti e necessario per il raggiungimento di scopi istituzionali
del presente avviso. | dati forniti pertanto saranno utilizzati unicamente per tutti gli adempimenti
connessi al procedimento di riferimento. La presentazione della domanda autorizza il trattamento
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dei dati per l'espletamento della procedura di selezione da parte dell'Unione e conferimento di
incarichi da parte dei Comuni, ai sensi delle disposizioni di tutela della privacy.

La sottoscrizione della domanda di ammissione equivale inoltre ad accettazione di quanto previsto
dal presente avviso.

L'Amministrazione garantisce il rispetto della normativa vigente in materia di pari opportunita a
uomini e donne per I'accesso al lavoro (d.lgs. 198/2006).

Il presente avviso € pubblicato sul sito dell’Unione www.pianurareggiana.it.

Il Responsabile Ufficio Personale
F.to D.ssa Naldi Dalia
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